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 . فهرست نویسی و کتب خریداری شده از نمایشگاه کتابثبت و  .1

 .دهی و نظم دادن به قفسات کتابخانهسامان  .2

 کنترل و نظارت بخش امانت. .3

 عضویت دانشجویان و آماده سازی کارت کتابخانه به آنها. .4

 .تحویل گرفتن کتب امانتی و سایر منابع .5

 .پیگیری و برگشت امانات و استفاده از مقررات دیرکرد .6

 پاسخگویی به مراجعین بخش مرجع و پایان نامه ها .7

 .تعداد مراجعین، تسویه حساب هاو عضویت جدید در صورت نیاز تهیه گزارش از .8

 عات برای ورود به سایت کتابخانه.آماده سازی اطلا .9

 .کتابخانه سایت رسانی بروز. 11

 

 

 

 

 


